1. Copie tres parrafos de internet de cualquier informacién, peguelo en word, quitele el
formato del texto

Tener en cuenta que cada punto desarrollado debe asignar un Titulo1 referente al punto
solucionado.

2. El primer parrafo:

(0]

(0]

tipo de letra: TimesNewRoman

Tamafio de letra 12

Texto justificado

Interlineado 2

La mitad del texto en cursiva, la otra mitad en negrita

El ultimo renglén del parrafo debe tener todas las letras mayusculas
Color de texto: negro

Insertar tres tipos de vifietas

Crear una lista numerada

3. El primer, segundo y tercer parrafo asignarle un titulo1 y un titulo 2 (En los titulos puede
agregar un nombre relacionado com la tematica del parrafo. Tener en cuenta titulo1 es el
titulo principal y el titulo 2 es un subtitulo.

4. Parrafo dos:

(0]

(0]

(0]

Tipo de letra: Calibri
Tamafio de letra: 14

Texto: Alineado a la derecha
Interlineado: 1.5

La mitad del texto en Mayuscula, la otra mitad en subrayado y las palabras deben
contener la primera letra mayuscula( Este Es Un Ejemplo).

Color de texto: verde

5. Tercer pdaparrafo
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Tipo de letra: Tahoma
Tamafio letra: 20

Texto: Alineado a la izquierda
Interlineado: 1

Texto resaltado del texto color azul la primera mitad del texto, la segunda parte de
color rojo

5. Insertar una imagen en una hoja nueva, centrarla en la mitad de la hoja y colocarle un estilo,
insertar un cuadro de texto simpme dentro de la imagen( solo que se miren letras, quitar
bordesy relleno ), el texto puede ser un titulo de laimagen o una descripcién.

6. Insertar una tabla 5x4, En la pirmer seccion Asignar 5 titulos diferes luego en los cuadros de
la parte inferior rellenar con nombres o informacion relacionada al titulo principal

Animales Titulo 2 Titulo 3

Tigre

Vaca

6. Insertar 5 formas:

v

Circulo (Color rojo, insertar una palabra en el circulo, color de palabra blanco)
Rectangulo redondeado (contorno de forma negro, relleno de forma verde)
Flecha derecha (Relleno de forma morado, grosor 3, contorno de forma rojo
Corazoén ( Relleno de forma rojo, contorno de forma negro)

Llamada ovalada ( Relleno de forma Amarillo, insertar un texto corto de cualquier tema,
color de texto Azul, debe estar en negrita

7. Insertar una ecuacion de fraccion apilada con su respectiva respuesta

8. Insertar un encabezado con un titulo de " Ofimatica Instituto Tecnoldgico del Putumayo

9. Insertar pie de pagina (ITP OFIMATICA 2021)
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10. Insertar una hoja en blanco al inicio y colocar una Tabla de contenido.

Suerte !l
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